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ANEXO – TEMARIO DE AUXILIAR DE BIBLIOTECA BOP (29.08.2018) 
PROMOCIÓN INTERNA 

 
PARTE COMÚN: 
 
BLOQUE I.-  
 
1.- Las Islas y la Comunidad Autónoma Canaria.  
1.1.- Los Cabildos: Estructura orgánica.  
1.2.- Localización-ubicación de las distintas sedes administrativas, Centros y 
Organismos Autónomos del Cabildo de Gran Canaria. 
 
2. El personal al servicio de la Administración Local:  
2.1. Clases y régimen jurídico.  
2.2. Derechos, deberes e incompatibilidades. 
 
BLOQUE II.- 
 
3. La Constitución Española de 1978.  
3.1.- Estructura y contenido esencial.  
3.2. Los derechos fundamentales en la Constitución española.  
 
4.- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales, y RD 
39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Servicios de 
Prevención de Riesgos Laborales:  
4.1. Derecho a la protección frente a los riesgos laborales.  
4.2. Obligaciones de los trabajadores en materia de prevención de riesgos laborales. 
 
PARTE ESPECÍFICA: 
 
BLOQUE I.- 
 
5.- Las bibliotecas:  
5.1. Concepto y tipos.  
5.2. El sistema Español de Bibliotecas. 
 
6.- Las bibliotecas públicas:  
6.1. Concepto, funciones y servicios.  
6.2. Las bibliotecas públicas en Gran Canaria. 
 
7.- El Manifiesto de la UNESCO sobre bibliotecas públicas.  
7.1. Principios del Manifiesto. La biblioteca Pública. 
7.2. La función social de las bibliotecas públicas. 
 
8.- Las obras de referencia:  
8.1. Enciclopedias, diccionarios, bibliografías y catálogos.  
8.2. Los catálogos de las bibliotecas públicas y su tipología. 
 
9.- Instalaciones y equipamiento en las bibliotecas.  
9.1. Conservación del fondo documental.  
9.2. Reprografía. 
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10.- Los fondos bibliográficos:  
10.1. Selección y adquisición. 
10.2. Proceso técnico. 
 
11.- La normalización de la identificación bibliográfica. 
11.1. ISBN. ISSN. 
11.2. Otros números normalizados:  ISTC, ISAN, ISWC, ISMN. 
 
12.- Formatos de intercambio de información bibliográfica.  
12.1. Formato MARC. Interconexión de bibliotecas.  
12. 2. Normas OSI. 
 
BLOQUE II.- 
 
13.-  Clasificación.  
13.1. Clasificaciones sistemáticas y alfabéticas.  
13.2. La CDU. 
 
14.-  Servicios a los lectores:  
14.1. Difusión selectiva de la información y formación de usuarios.  
14.2. Fuentes de información y documentación. 
 
15.- Servicios a los lectores:  
15.1. Préstamo. Préstamo interbibliotecario.  
15.2. Extensión bibliotecaria y animación a la lectura. 
 
16.- Automatización de bibliotecas. Los sistemas integrados de gestión 
bibliotecaria (SIGB). 
16.1. Módulos y funciones. 
16.2. Principales modelos de SIGB. 
 
17.- Nuevas tecnologías aplicadas a las bibliotecas.  
17.1. La biblioteca en la era de Internet.  
17.2. Biblioteca electrónica, biblioteca virtual y digital. 
 
18.- El origen de la escritura. 
18.1. Los antecedentes de la escritura.  
18.2. La escritura en el mundo antiguo. 
 
19.- Historia del libro desde sus orígenes hasta la edición digital. 
19.1. El origen del libro hasta la invención de la Imprenta. 
19.2. Expansión de la Imprenta. Evolución del libro hasta la era digital. 
 
20.- Las bibliotecas públicas en Gran Canaria. 
20.1. La Biblioteca Universitaria, las Bibliotecas Pública del Estado y la Insular. 
20.2. Bibliotecas especializadas y públicas municipales. 
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