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MODELO 2 - =

EXAMEN DE BOLSA DE EMPLEO PUBLICO TEMPORAL DE
LA CATEGORIA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A (B.O.P. 28-07-2021)

= Los teléfonos moviles, relojes inteligentes y cualquier otro dispositivo electrénico.
deberan estar totalmente apagados durante la realizacién del ejercicio.

= Debera mantener silencio antes, durante y a la finalizacion del ejercicio. Si tiene
alguna pregunta, dirfjase a un miembro del Tribunal o a un colaborador levantando la

mano. >
= La hoja de respuestas debe cumplimentarse exclusivamente con boligrafo azul

0SCUro o0 negro.
= Debera entregar la hoja de identificacion, la hoja de respuestas y el cuadernillo de

preguntas, el cual sera publicado en la pagina web de la Corporacion.

INSTRUCCIONES RELATIVAS A LOS EJERCICIOS

El examen consta de dos partes:

PRIMERA PARTE: Consistira en u.n test sobre el temario de 45 preguntas siendo las 5

tltimas de reserva. (Estaran numeradas del 1 al 45)
La puntuacion de esta parte sera de 4 puntos, siendo necesario un minimo de 2 puntos

para superarla.
Las preguntas no contestadas no penalizaran.

SEGUNDA PARTE: Consistirda en uno o varios casos }:Srécticos relacionados con el

temario y/o con las funciones propias del puesto de trabajo
Si fuera tipo test constard de 20 preguntas, siendo las 5 lltimas de reserva. (Estaran

numeradas del 46 al 65).

La puntuacion de esta parte sera de 6 puntos, siendo necesario un minimo de 3 puntos
para superarla.

Esta parte solo sera evaluada si la nota de la parte primera y precedente es igual o
superior a 2 puntos.

Superara el ejercicio quienes obtengan, como minimo, un total de 5 puntos en la suma de
ambas partes.

NOTA:
LPAC = Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las

Administraciones Publicas
TREBEP = RDL 5/2015 de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de Ia Ley del

Estatuto Basico del Empleado Publico.

o



£ Quién esta legitimado en los litigios sobre acoso sexual y acoso por razén de sexo?
a) Cualquier persona fisica.

b) Cualquier persona juridica.

c) La persona acosada Unicamente.

d) Las respuestas a) y b) son correctas.

La trabajadora victima de violencia de género tendra derecho, en los términos previstos en el
Estatuto de los Trabajadores, a:

a) La reduccién de tiempo de trabajo sin pérdida de retribucion.

b) La reserva del puesto de trabajo hasta un maximo de 18 meses.

¢) A la declaracion de improcedencia del despido motivado por el acogimiento de la trabajadora a

alguno de los derechos sociales reconocidos.
d) El cambio de centro de trabajo con reserva del anterior hasta un maximo de 18 meses.

La ayuda econémica a las victimas de violencia de género que cumplan los requisitos previstos
en la Ley ascienden a un pago tnico equivalente a/al

a) 33% del SMI anual.

b) 6 meses de subsidio por desempleo.

c) 18 024 meses de la prestacion de Incapacidad Temporal.

d) 75% del SMI anual.

£Cual de las siguientes corresponde a la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales?
a) Ley 13/1996 de 7 noviembre.
b) Ley 31/1996 de 8 diciembre.
c) Ley 31/1995 de 8 noviembre.
d) Ley 13/1995 de 7 diciembre.

Cuando resulte probable que se materialice en un futuro inmediato y pueda suponer un dafo
grave para la salud de los trabajadores, lo denominamos:

a) Riesgo laboral grave e inminente.

b) Factor de riesgo inminente.

c) Riesgo laboral inminente.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

Segtin el articulo 26 de la Ley de Prevencion de Riesgos Laborales sobre protecciéon a la
maternidad, sefialar la afirmacién correcta

a) Las mujeres embarazadas no podran realizar trabajos a turnos

b) Ninguna de las afirmaciones es correcta.

c) Las respuestas ay b son correctas.
d) Las mujeres embarazadas no podran realizar trabajos nocturnos.

Entre los principios de la accién preventiva recogidos por el articulo 15 de la Ley de Prevencion
de Riesgos Laborales, no figura:

a) Tener en cuenta la evolucion de la técnica.

b) Evitar los riesgos.

¢) Evaluar los riesgos que se puedan evitar.

d) Dar las debidas instrucciones a los trabajadores.

El tratamiento solo sera licito si se cumple al menos una de las siguientes condiciones:

a) el tratamiento no es necesario para proteger intereses vitales del interesado o de otra persona
fisica. _

= b) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés pUblico o en el
ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.

c) el tratamiento es necesario para la satisfaccion de intereses legitimos perseguidos por el
responsable del tratamiento o por un tercero, siempre que sobre dichos intereses prevalezcan los
intereses o los derechos v libertades fundamentales del interesado que requieran la proteccion de
datos personales, en particular cuando el interesado sea un nifio.

d) todas son correctas.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

¢Quiénes podran llevar a.cabo. el:-tratamiento de fmagenes a través de sistemas.de camaras o
videocamaras.con la. flnalldad de preservar la seguridad de las personas.y. bienes’? ;

a) Personas fisicas. -
b) Personas Jundlcas 5
¢) Personas Publicas o F’rlvadas

d) Todas son correctas.

Entre los principios éticos que se recogen en el art 53 del TREBEP no se menciona

a) Se rechazard cualquier regalo, favor o servicio en condiciones ventajosas que vaya mas alla de los
usos habituales, sociales y de cortesia, sin perjuicio de lo establecido en el cédigo penal.

b) Cumpliran con diligencia las tareas que les correspondan o se les encomienden, y en su caso,

resolveran dentro de plazo los procedimientos o expedientes de su competencia.

Los empleados publicos se abstendran en aquellos asuntos en los que tengan un interés personal,

asi como de toda actividad privada o interés que pueda suponer un riesgo de plantear conflictos de

intereses con su puesto publico.
d) El respeto de los empleados publicos a la Constitucion y al resto de normas que integran el

ordenamiento juridico.

¢Cual de los enumerados a continuacion, es un principio de conducta de los empleados
publicos?

a) Informaran a los ciudadanos sobre aquellas materias o asuntos que tengan derecho a conocer, y
facilitaran el gjercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

b) Administraran los recursos y bienes publicos con austeridad, y no utilizaran los mismos en
provecho propio o de personas allegadas. Tendran, asimismo, el deber de velar por su
conservacion.

Se rechazara cualquier regalo, favor o servicio en condiciones ventajosas que vaya mas alla de los
usos habituales, sociales y de cortesia, sin perjuicio de lo establecido en el Cédigo Penal.

d) Todas son correctas.

c)

Conforme a qué principio deberan actuar los funcionarios ptblicos segiin lo indicado en el
octavo apartado de art. 53 del TREBEP

a) Lealtad y buena fe.

b) Eficacia, economiay eficiencia.

c) Buena fe y confianza legitima.

d) Transparencia, eficiencia y economia.

Qué representa para el TREBEP el hecho de que los empleados ptiblicos, deberan respetar la
Constitucién y el resto de normas que integran el ordenamiento juridico,

a) Un principio de conducta.
b) Un derecho de los interesados contenido no solo en el TREBEP, sino en la Ley 39/2015, de 1 de

octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

c) Un principio ético.
d) Un deber inherente al cumplimiento del principio de legalidad contenido en nuestra propia

Constitucion en su articulo 9.

Segun el articulo 52 del TREBEP, ¢Qué configura el cédigo de conducta de los empleados

publicos?

a) El servicio con objetividad a los intereses generales.

b) Los principios éticos y de conducta regulados en el TREBEP.

c) La consecucion de la satisfaccion de los principios de buena fe y confianza legitima que deben
adornar la actuacién administrativa.

d) La actuacion administrativa.

Qué representa para el TREBEP, que los empleados publicos deben cumplir con diligencia las
tareas que les correspondan o se les encomienden

a) Un deber inherente a la condicién de los empleados publicos.

b) Un criterio de conducta.

¢) Un principio ético.
d) Una consecuencia del principio de actuar con eficacia.



16. Quienes de conformidad con el articulo 3 de la ley de procedimiento fadministrativo, tienen

17.

18.

14,

20.

21.

22.

capacidad de -obrar ante las Administraciones Publicas,. son ﬂ’mlares eN: sus’ relacmnes con
ellas, del derecho a. Ia proteccion de datos de caracter: PR

a) nguna de Eas opcjones es correcta. - et
b) Personal, y. en particular a la seguridad y confidencialidad de Ios datos que flguren en los ficheros,

sistemas y aplicaciones de las Administraciones Publicas.
c) Personal, y en particular a la seguridad y confidencialidad de los datos que figuren en los ficheros,

sistemas y aplicaciones del Gobierno.
d) Publico, y en particular a la seguridad y confidencialidad de los datos que figuren en los ficheros,

sistemas y aplicaciones de las Administraciones Publicas.

De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las

Administraciones Pablicas, no tienen la consideracion de interesados en el procedimiento:

a) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la
resolucion y se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucion definitiva.

b) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o colectivos. -

c) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la

instruccion que en el mismo se adopte y comparezcan, exclusivamente, de forma personal ante la

autoridad competente.
d) Todas las respuestas anteriores son falsas.

Para formular solicitudes las Administraciones Publicas requeriran a los interesados el uso de

firma de manera:
a) Necesaria.
b) Voluntaria.
c) Potestativa.
d) Obligatoria.

Seglin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Piblicas, ¢en qué momento pueden elegir las personas fisicas si se
comunican con las administraciones ptblicas para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a
través de medios electrénicos o no?

a) Entodo momento.

b) Antes del trdmite de audiencia.

c) Antes de la finalizacion de la instruccion.

d) Mientras el procedimiento se encuentre en fase de ordenacion.

La lengua de los procedimientos tramitados por la administracion General del Estado sera el
castellano, pero, ¢qué ocurre en aguellos casos en que los interesados se dirijan a érganos de
dicha administracion con sede en el territorio de una Comunidad Auténoma que tenga lengua
cooficial?

a) Qué deberan utilizar el castellano.

b) Que podran utilizar también la lengua que sea cooficial en ella.

c¢) Que podran utilizar también la lengua que sea cooficial en ella si son residentes en dicha

Comunidad Auténoma.
d) Que deberian utilizar, ademas del castellano, la lengua que sea cooficial en ella.

Los asientos en los Registros, se anotaran respetando el orden temporal de recepcion o salida
de los documentos, indicando la fecha del dia en que se produzcan.
a) El orden temporal no es un criterio que deba tenerse en cuenta, cuando se trata de recepcionar un

documento. -
b) El criterio de recepcion de los documentos es el de que, primero, se asientan los procedentes de

los Juzgados.
c) Ninguna de las respuestas anteriores es cierta.

d) Si, es cierto.

Segin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Pulblicas, por regla general, jcémo se entienden las horas a efectos de

computo de plazos
a) Como habiles.



23.

24,

25.

26.

2.2

28.

29. ¢

b) Cierta la a), entendiéndose éstas como-todas las que formen parte de un dia habil.

¢} Como laborales.
d) Cierta la c), entendiéndose estas como todas las que formen parte de un dia laborable.

Los términos y plazos establemdos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre de{ Procedimiento

Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas:

a) Sdlo obligan al personal al servicio de la Administraciones Publicas.

b) Sdlo obligan a los interesados en el procedimiento que se tramite.

c) Solo obligan en los procedimientos iniciados de oficio.

d) Obligan a las autoridades y personal de las Administraciones Plblicas competentes para la

tramitacion de asuntos, asi como a los interesados en los mismos.

Las copias que aporten los interesados al procedimiento administrativo tendran eficacia:

a) Erga omnes.
b) Exclusivamente en el mbito de la actividad de las Administraciones Plblicas y la Administracion de
Justicia.

c) Frente atodos.
d) Exclusivamente en el ambito de la actividad de las Administraciones Publicas.

¢Cabe anticipar la eficacia de los actos administrativos, segiin la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

del Procedimiento Administrativo Comun de las Admmlstracmnes Piblicas, es decir, otorgarles

eficacia retroactiva?

a) Si,” excepcionalmente, con arreglo a lo dlspuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

b) Si, excepcionalmente, con arreglo a lo dispuesto en sus normas reguladoras.

c) Si, excepcionalmente, con arreglo a lo dispuesto en la Constitucion Espafiola.

d) Todas son falsas.

Seglin establece el articulo 40 de la Ley 39/2015, de 26 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas, toda notificacion debera ser cursada.
a) Dentro del plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

b) Dentro del plazo de 15 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

¢) Denftro del plazo de 1 mes a partir de la fecha en que el acto hay sido dictado.

d) Dentro del plazo de tres meses a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

¢ Cual de los siguientes actos de las Administracién Publicos no se consideran nulo de pleno
derecho por la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas?

a) Los actos expresos o presuntos contrarios al ordenamiento juridico por los que se adquieren
facultades o derechos cuando se posen de los requisitos esenciales para su adquisicion.

b) Los dictados prescindiendo total y absolutamente del procedimiento legalmente establecido o de las
normas que contienen las reglas esenciales para la formaciéon de la voluntad de los 6érganos

colegiados.
¢) Los que lesionen los derechos y libertades suscept!bles de amparo constitucional.

d) Todas las respuestas son falsas.

¢ Qué organo puede abrir un periodo de informacion o actuaciones previas?

a) El competente.

b) Elinstructor.

c) El superior jerarquico del instructor.

d) El érgano colegiado superior de la entidad.

;Como debe actuarse en los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando el
6rgano competente recabe del solicitante la modificacién o mejora voluntarias de los términos

de la solicitud?
a) Debera levantarse acta suscinta, que se incorporara al procedimiento.

b) Levantandose acta motivada, que se incorporara al procedimiento.
c) Se levantara relacion procedimental sucinta de documentos aportados, que se incorporara al

procedimiento.



30.

31.

32.

33.

34.

a)

36.

d) Debera levantarse relacién motivada de documentos no .aportados, que se incorporara al
procedimiento. N

Cuando la Administracion considere que alguno de los actos de los interesados no retine los
requisitos necesarios, ¢qué plazo sefala la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas para la cumplimentacion de los
mismos?

a) 15 dias habiles.

b) 10 dias naturales.

c) 10 dias.

d) 15 dias.

Los asientos en el registro electrénico se anotaran respetando el orden temporal de:

a) Salida de los documentos.

b) Todas las respuestas son correctas.

¢) Indicaran la fecha del dia en que se produzcan.
d) Recepcién de documentos.

Seran competentes para la emision de copias auténticas de documentos publicos
administrativos o documentos privados que sean documentos originales o copias auténticas de
documento original los siguientes 6rganos:

a) Los organos a los que corresponda la emisién de los documentos originales.

b) Los érganos a los que corresponda la custodia y archivo de documentos.

¢) Los drganos que hayan previsto sus normas de competencia.

d) Todos los anteriores son correctos.

Entre las funciones de atencion al ciudadano comprendera, entre otras, las funciones

siguientes:

a) De orientacion e informacion, cuya finalidad es la de ofrecer las aclaraciones y ayudas de indole
practica que los ciudadanos requieren sobre procedimientos, tramites, requisitos y documentacion
para los proyectos, actuaciones o solicitudes que se propongan realizar, o para acceder al disfrute
de un servicio pulblico o beneficiarse de una prestacion.

b) De recepcion de las quejas y reclamaciones de los ciudadanos por las tardanzas, desatenciones o

por cualquier ofro tipo de actuacion irregular que observen en el funcionamiento de las

dependencias administrativas. Las reclamaciones que se formulen ante las oficinas y centros de

informacion administrativa se tramitaran de acuerdo con lo dispuesto en el capitulo Ill.

De asistencia a los ciudadanos en el ejercicio del derecho de peticion, reconocido por los articulos

29y 77 de la Constitucion.

d) Todas las anteriores son correctas.

c)

Segun el RD 208/1996 por el que se regula los servicios de informacién administrativa y
atencion al ciudadano, la atencién personalizada al ciudadano comprendera las funciones
siguientes:

De recepcion y acogida a los ciudadanos, facilitandoles orientacion e informacion.

De gestién en relacién con los procedimientos administrativos y recepcion de las quejas y
reclamaciones.

De recepcion de las iniciativas o sugerencias formuladas por los ciudadanos, o por los propios

empleados publicos para mejorar la calidad de los servicios.
Todas las respuestas anteriores son correctas.

. Se considera discriminatoria toda orden de discriminar, directa o indirectamente, por razoén de .

sexo:
a) En cualquier caso.
b) Nunca.

c) Ay b son correctas.
d) Solo si eres mujer.

Existiran dos tipos de oficinas de informacion y atencion en los servicios centrales:
a) Las oficinas cenfrales de informacién y atencién al ciudadano y las oficinas delegadas de

informacion y atencién al ciudadano.



37.

38.

39.

40.

a1.

42.

43.

b) Las oficinas centrales de informacién y atencién al ciudadano y las oficinas auxiliares de

informacién y atencién al ciudadano. ‘
Las oficinas centrales de informacion y atencion al ciudadano y las oficinas de informacion y
atencion al ciudadano de organismos publicos vinculadas o dependientes. _ ,

d) Las oficinas centrales de informacién y atencion al ciudadano y las oficinas de informacion y

atencion al ciudadano de entidades de derecho publico vinculadas o dependientes.

C)l

La informacién concerniente al estado o contenido de los procedimientos en tramitacién, y a la
identificacion de las autoridades y personal al servicio de la Corporacion y de las entidades de
derecho publico vinculadas o dependientes de la misma bajo cuya responsabilidad se tramiten

aquellos procedimientos, se denomina:
a) informacién restringida.

b) informacién particular.

c) informacion especifica.

d) informacion general.

¢ Cudl de las siguientes no es una opcién de combinar correspondencia?

a) Correo electrénico.
b) Tarjetas.
c) Sobres.
d) Cartas.

¢ Qué es una memoria RAM?

a) Una memoria programable.

b) Una memoria de acceso directo.
¢) Una memoria de solo escritura.
d) Ninguna es correcta.

¢Como se denominan las redes de telecomunicaciones para el area metropolitana?

a) LAN.
b) MAN.
c) WAN.
d) RAN.

El empresario debera consultar a los trabajadores, con la debida antelacion, y la adopcion de las
decisiones relativas a:

a) La designacién de los trabajadores encargados de las medidas de emergencia.

b) El proyecto y la organizacion de la formacion en materia preventiva.

c) Cualquier ofra accién que pueda tener efectos sustanciales sobre la seguridad y la salud de los

trabajadores.
d) Todas las anteriores son correctas.

Las Administraciones podran practicar las notificaciones por medios no electréonicos cuando
para asegurar la eficacia de la actuacién administrativa resulte necesario practicar la
notificacion por entrega: _

a) Indirecta de un empleado ptiblico o privado de la Administracion notificante.

b) Directa de un empleado ptblico o privado de [a Administracion notificante.

c) Directa de un empleado publico de la Administracion notificante.

d) Indirecta de un empleado publico de la Administracion notificante.

Todos los documentos administrativos electréonicos deberan llevar asociadas una de las
siguientes modalidades de referencia temporal, de acuerdo con lo que determinen las normas

reguladoras de los respectivos procedimientos:
a) Marca de tiempo, entendiendo por tal la asignacién por medios electrénicos de la fecha y, en su

caso, la hora a un documento electrénico.
b) Sello electrénico cualificado de tiempo, entendiendo por tal la @signacién por medios electrénicos

de una fecha y hora.
La marca de tiempo sera utilizada en todos aquellos casos en los que no se establezcan la

utilizacidén de un sello electrénico cualificado de tiempo.
d) Todas son falsas.

c)



44, ; Qué clase de hipervinculos puede insertar Excel?
a) Hipervinculos a direcciones de correo electronico.
b) Hipervinculos a partes concretas de un documento.
c) Todas son correctas.
d) Hipervinculos a archivos y paginas Web.

45. Una hoja de calculo es una gran pantalla cuadriculada, formada por 16.384 columnas y 1. 048.576
filas. Cada columna se nombra con una, dos o fres letras, A, B, C... AA, AB, AC, ¢cémo se

numeran las filas?
a) Sucesivamente.
b) Desde el 1 hasta el 1.048.576.

c) Igual que las columnas.
d) Las opciones Desde el 1 hasta el 1.048. 576 y Sucesivamente, son correctas.

| SUPUESTO PRACTICO

Con fecha 23 de diciembre de 2021, Don Antonio Sierra Aramendi, que tiene identificados Jos medios
electrénicos a efectos de notificacién, presenta escrito por el que solicita se inicie un procedimiento
administrativo en el Registro General del Cabildo de Gran Canaria.

46. Una vez visto por el 6rgano competente la solicitud de Don Antonio Sierra Aramendi, se observa
que faltan documentos que debe acompafiar para acreditar la peticién. Por ello se le requiere para
que subsane la falta de documentos preceptivos en el plazo de:

a) Diez dias.

b) Quince dias naturales.
c) Quince dias habiles.
d) Veinte dias naturales.

47. En el caso de que el interesado no aporte los documentos requeridos para subsanar:
a) Se le tendra por desistido de su derecho.
b) Se le pondra fin al procedimiento.
¢) Se le tendra por desistido de su peticion.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

48. Las cuestiones incidentales que se susciten en el procedimiento, incluso las que se refieran a la
nulidad de actuaciones:
a) No suspenderan la tramitacién del mismo, sa[vo la recusacion.
b) Suspenderan la tramitacién del mismo por un plazo de tres meses.
c) En ningtin caso suspenderan la tramitacién del mismo.
d) Suspenderan la tramitacién del mismo por un plazo de seis meses.

Con fecha 20 de enero de 2022, se le notifica el requerimiento a Don Antonio Sierra Aramendi, por
medios electrénicos, tal y como constaba en los datos aportados por el interesado.

49, ; Cuando se entendera practicada la notificacion?
a) En el momento en que se produzca el acceso a su contenido.
b) A los diez dias habiles de acceder a su contenido.
c) A los diez dias naturales de acceder a su contenido.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

50. La notificacién electrénica se entendera rechazada:
a) Cuando hayan transcurrido veinte dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que

se acceda a su contenido.
b) Cuando hayan transcurrido veinte dias habiles desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que

se acceda a su contenido.
¢) Cuando hayan transcurrido quince dias habiles desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que

se acceda a su contenido.
d) Cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que

se acceda a su contenido.



51. ¢De qué plazo maximo dispone el Cabildo para dictar y notlflcarle la resoluclon al m‘teresado‘?

a) Seis meses
b) Tres meses
¢) Unmes

d) Daos meses

52. El interesado comprueba que el acto esta dictado por un 6rgano manifiestamente incompetente
por razon de la materia. ; Como seria el acto?

a) Anulable.
b) Nulo de pleno derecho.
c) Seria un defecto de forma que no implicarfa ni anulabilidad ni nulidad de pleno derecho.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

53. La nulidad o anulabilidad de un acto gimplicara la de los sucesivos en el procedimiento que sean

independientes del primero?
a) No, en todo caso.
b) Si, en todo caso.
c) No, con caracter general.
d) Si, con caracter general.

54. Los actos nulos o anulables que, sin embargo, contengan los elementos constitutivos de otro
distinto:
a) Produciran los efectos de éste.

b) No produciran efecto alguno
c) Produciran solo los efectos que se establezcan en el acuerdo de convalidacion.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

55, ¢El interesado podria actuar por medio de representante?
a) No, en ningln caso.
b) Si, entendiéndose con éste las actuaciones administrativas salvo manifestacion expresa en contra del

interesado.
¢) Unicamente para desistir de acciones

d) Todas son correctas.

56. Si en la solicitud presentada por el Sr. Anfonio Sierra Aramendi hubieran figurado varios

interesados, las actuaciones a que den lugar se efectuaran:
a) Unicamente con el Sr. Antonio Sierra Aramendi
b) Con el representante o el interesado que expresamente hayan sefialado y en su defecto, con el que
figure en primer término.
¢) No es paosible tal situacion.
d) Unicamente con el interesado que figura en primer lugar.

57. Si el 6rgano administrativo que inicia el procedimiento, a partir de la solicitud Sr. Antonio Sierra
Aramendi, dispusiera su acumulacion con otros con los que guarda intima conexion, el acuerdo de
acumulacion:

a) Procede recurso contencioso administrativo

b) Procede recurso de alzada

c) Procede recurso de reposicion

d) No procedera recurso alguno

58. Las notificaciones practicadas por el Cabildo de Gran Canaria al interesado de este supuesto:
a) Deberan ser cursadas dentro del plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
b) Deberan ser cursadas dentro del plazo de 15 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
c) Deberan ser cursadas dentro del plazo de 20 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
d) Deberan ser cursadas dentro del plazo de 30 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.

59. Con respecto a la pregunta anterior, jcémo se entienden los dias?
a) Habiles.
b) Naturales.



c) Habiles, si se trata de actos de tramite.
d) Naturales, si se trata de actos de tramite.

60. Iniciado el procedimiento, Don Antonio Sierra presenta alegaciohes de las QUe el Cabildo de Gran

Canaria no tiene constancia de su veracidad. El instructor del expediente acordara:
a) La apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior a treinta dias ni inferior a diez.
b) La apertura de un periodo extraordinario de prueba por un plazo no superior a diez dias.
¢) La apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior a veinte dfas ni inferior a cinco.
d) La apertura de un perfodo de prueba por un plazo no superior a quince dias ni inferior a diez.

| PREGUNTAS DE RESERVA

61. ¢Cuando comunicara la Administracion al interesado Ia practica de la prueba?
a) Con antelacion suficiente al inicio de las actuaciones necesarias para la realizacion de la prueba.
b) Dos dias antes del inicio de las actuaciones necesarias para la realizacion de la prueba.
¢) No es necesario comunicar con antelacion previa a la realizacion de la prueba

d) Ninguna es correcta

Don Antonio Sierra Aramendi en representacion de la empresa QQ S.A., presenta en el Registro
General del Cabildo de Gran Canaria una solicitud de subvencién para la instalacion de placas

fotovoltaicas.

62. ;Don Antonio tiene que acreditar la representacion?
a) Si, porgue se trata de una solicitud.
b) No, pues es un acto de mero tramite. -
c) No, pues solamente es necesario acreditar |la representacion para entablar recursos, desistir de
acciones y renunciar a derechos.
d) Ninguna es correcta.

63. Don Antonio ha especificado que las notificaciones se realicen en el domicilio social de la empresa

QQ S.A., a quien representa, y que se realicen en papel, por correo certificado, con acuse de recibo.
¢Es correcta la solicitud de Don Antonio Sierra?
a) No, porque representa a una empresa, que esta obligada a relacionarse electrénicamente con la
administracion.
b) Si porque Don Antonio Sierra es persona fisica y lo ha solicitado.
c) Si porque es una persona juridica.
d) Ninguna es correcta.

64. Si Don Antonio Sierra no acredita la representacion, qué efecto tiene esto sobre el procedimiento

segln la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas?
a) No se tendra por realizado el acto
b) No impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte aquélla o se
subsane el defecto dentro del plazo de quince dias.
¢) No impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte aquélla o se
subsane el defecto dentro del plazo de diez dias, que debera conceder al efecto el érgano
administrativo, o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo requieran.

d) Impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, aunque se aporte aquella o se subsane el

defecto dentro del plazo de diez dias.

65. Como puede acreditar Don Antonio Sierra la representacion segtn la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Puliblicas?

a) Unicamente mediante apud acta
b) Mediante cualquier medio vélido en Derecho que de}e constancia fidedigna de su emstencla

c) No es necesario acreditar la representacion en ninglin caso.
d) Ninguna es correcta.



