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TECNICO/A MEDIO BIBLIOTECONOMO/A
PREVISION DE BOLSAS DE EMPLEO TEMPORAL 2024

GRUPO/SUBGRUPO: A2/l
TITULACION DE ACCESO: Grado, Diplomado, Arquitecto Técnico o Ingeniero
Técnico o equivalente para el Subgrupo A2.

TEMARIO GENERAL:

Tema 1. Ley 8/2015, de 1 de abril, de Cabildos Insulares.

1.- Organizacién: érganos de gobierno.

2.- Organizacion administrativa. Organizacion descentralizada.

3.- Régimen de las normas y actos de los 6rganos de los Cabildos Insulares.
Derecho de acceso a la informacion. Publicacion y acceso de la informacion.

Fuente de referencia orientativa:
Ley 8/2015, de 1 de abril, de Cabildos Insulares

Tema 2. La Transparencia de las Administraciones Publicas:

1.- La Publicidad Activa.

2.- Derecho de acceso a la informacion publica: Concepto, limites y
procedimiento.

3.- Derecho de acceso a la informacién publica: Reclamaciones y recursos.

Fuente de referencia orientativa:
Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno

Tema 3. La Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva
de mujeres y hombres:

1.- El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacion. Criterios de
actuacion de las Administraciones Publicas.

2.- Politicas publicas para la igualdad: principios generales.

3.- La Ley Orgéanica 1/2004, de medidas de proteccién integral contra la violencia
de género: objeto y principios rectores. Derechos de las mujeres victimas de
violencia de género.

Fuentes de referencia orientativa:

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres.

Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de proteccion integral
contra la violencia de género.
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https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-4621
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-6115
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-6115
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2004-21760
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2004-21760
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Tema 4. Prevencion de Riesgos laborales.

1-. Derechos y obligaciones del trabajador, principios de la accion preventiva.
2-. Plan de Prevencion del Cabildo de Gran Canaria.

3-. Medidas de emergencia en centros de trabajo.

Fuentes de referencia orientativa:

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales

RD 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Servicios
de Prevencion de Riesgos Laborales

Normativa de prevencion de riesgos laborales del Cabildo de Gran Canaria

Tema 5. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

1.- Principios de la proteccion de datos.

2.- Derechos de las personas.

3.- Disposiciones aplicables a tratamientos concretos.

Fuentes de referencia orientativa.:

L.O. 3/2018, de 5 de diciembre, de protecciéon de datos personales y garantia de
los derechos digitales

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016.

Correccion de errores del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo vy
del Consejo, de 27 de abril de 2016

Tema 6. Codigo de conducta de los empleados publicos:
1.- Deberes de los empleados publicos. Cadigo de Conducta.
2.- Principios éticos.

3.- Principios de conducta.

Fuente de referencia orientativa:
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico

TEMARIO ESPECIFICO:

Tema 7. El concepto de biblioteca.
1.- Tipos de bibliotecas.

2.- Funciones.

3.- Servicios.

Fuentes de referencia orientativa:
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022
- Ley 5/2019, de 9 de abril, de la Lectura y de las Bibliotecas de Canarias
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-24292
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1997-1853
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1997-1853
https://cabildo.grancanaria.com/documents/10180/7184293/Anexo+-+Tema+Prevenci%C3%B3n+de+Riesgos+Laborales
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679R(02)&from=ES
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679R(02)&from=ES
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11719&p=20201231&tn=2
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11719&p=20201231&tn=2
https://www.boe.es/eli/es-cn/l/2019/04/09/5
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Tema 8. ElI Manifiesto de la UNESCO sobre bibliotecas publicas. ODS y
Agenda 2030.

1.- Misiones de las bibliotecas publicas.

2.- La biblioteca publica en la actualidad.

3.- Agenda 2030 en materia relacionada con la cultura, el libro y las bibliotecas.

Fuentes de referencia orientativa:
- Manifiesto IFLA-UNESCO sobre bibliotecas publicas, 2022.
- Agenda para el Desarrollo Sostenible, ONU
- La implicacion de las bibliotecas espariola en la Agenda 2030, Consejo de
Cooperacion Bibliotecaria, 2021

Tema 9. Espacios bibliotecarios. Nuevas tendencias.
1.- Construccion y equipamiento de espacios bibliotecarios.
2.- Usos de espacios bibliotecarios.

3.- Espacios colaborativos, coworking y usos sociales.

Fuentes de referencia orientativa:

- Espacios de biblioteca: presente y futuro. José Pablo Gallo Leén, UOC,
2022

- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.

- Los cuatro espacios: un _modelo para la organizacion fisica de la
biblioteca. José Pablo Gallo Ledn. Anuario ThinkEPI, v. 12, pp. 104-112,
2018

- Coworking Space in Your Library — How to Start, Even on a Small
Budget. Julie Hornby, Demcointeriors.Com(blog), 2021 (traduccion al
espafiol en https://universoabierto.org/2022/11/08/como-crear-un-espacio-
coworking-en-tu-biblioteca/ ).

Tema 10. Lacoleccién.

1.- Criterios para la seleccion y adquisicion.

2.- El mantenimiento y el expurgo.

3.- Desarrollo de colecciones con recursos electronicos y digitales.

Fuentes de referencia orientativa:

- Manual de Biblioteconomia. Luisa Orera Orera (editora), Sintesis, 2002.

- Manual de Bibliotecas. Manuel Carrion Glutiez, Fundacién German
Sanchez Ruipérez, 2005.

- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022

- Cuestiones clave para el desarrollo de colecciones con recursos
electrénicos. IFLA, 2012

Tema 11. Conservacion de la coleccion.
1.- Conservacion preventiva.
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https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/development-agenda/
https://www.calameo.com/read/0000753353b5e928d4a6b
https://www.calameo.com/read/0000753353b5e928d4a6b
https://thinkepi.profesionaldelainformacion.com/index.php/ThinkEPI/article/view/thinkepi.2018.11/39142
https://thinkepi.profesionaldelainformacion.com/index.php/ThinkEPI/article/view/thinkepi.2018.11/39142
https://thinkepi.profesionaldelainformacion.com/index.php/ThinkEPI/article/view/thinkepi.2018.11/39142
https://universoabierto.org/2022/11/08/como-crear-un-espacio-coworking-en-tu-biblioteca/
https://universoabierto.org/2022/11/08/como-crear-un-espacio-coworking-en-tu-biblioteca/
https://www.ifla.org/files/assets/acquisition-collection-development/publications/electronic-resource-guide-sp.pdf
https://www.ifla.org/files/assets/acquisition-collection-development/publications/electronic-resource-guide-sp.pdf
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2.- Criterios para la restauracion de fondos bibliograficos y documentales.
3.- Factores de degradacion y entorno ambiental.

Fuentes de referencia orientativa:
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.
- Conservacion preventiva y Plan de Gestion de Desastres en archivos vy
bibliotecas. Secretaria General Técnica, Subdireccién General de
Publicaciones Informacion y Documentacion, 2010

Tema 12. Ley 5/2019, de 9 de abril, de la Lectura y de las Bibliotecas de
Canarias.

1.- Principios y valores de las bibliotecas.

2.- El sistema bibliotecario de Canarias.

3.- La Biblioteca de Canarias.

Fuente de referencia orientativa:
- Ley 5/2019, de 9 de abril, de la Lectura y de las Bibliotecas de Canarias

Tema 13. Biblioteca Insular de Gran Canaria.
1.- Historia.

2.- Servicios.

3.- Las colecciones patrimoniales.

Fuentes de referencia orientativa:
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/inicio
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/fondos-patrimoniales

Tema 14. Biblioteca Insular de Gran Canaria.

1.- El proyecto de narracién oral “Dias de cuentos”.

2.- Otras actividades de Fomento de la Lecto-Escritura.
3.- Certamenes.

Fuentes de referencia orientativa:
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/actividades
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/certamenes

Tema 15. El Pacto por la lectura y la escritura en Gran Canaria.
Observatorio del Libro y la lectura.

1.- El pacto. Compromisos.

2.- El observatorio. Mesas de trabajo.

3.- Las actividades del pacto.

Fuente de referencia orientativa:
https://isladelecturas.grancanaria.com/index.php/
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https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/dam/jcr:6346095c-3ae9-4198-9c11-c38f53bf0116/cp-y-plan-gestion-desastres-archivos-y-bilbiotecas.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/dam/jcr:6346095c-3ae9-4198-9c11-c38f53bf0116/cp-y-plan-gestion-desastres-archivos-y-bilbiotecas.pdf
https://www.culturaydeporte.gob.es/planes-nacionales/dam/jcr:6346095c-3ae9-4198-9c11-c38f53bf0116/cp-y-plan-gestion-desastres-archivos-y-bilbiotecas.pdf
https://www.boe.es/eli/es-cn/l/2019/04/09/5
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/inicio
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/fondos-patrimoniales
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/actividades
https://bibliotecainsular.grancanaria.com/es/certamenes
https://isladelecturas.grancanaria.com/index.php/
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Tema 16. Plan de Lectura de Canarias 2023-2030.
1.- Hacia una sociedad lectora.

2.- Lineas de accién.

3.- Estrategias del plan.

Fuente de referencia orientativa:
- Biblioteca de Canarias. Viceconsejeria de Cultura y Patrimonio Cultural
Gobierno de Canarias. Autora del estudio: Alicia Sellés Carot.

Tema 17 Los usuarios y usuarias y la comunidad.
1.- Clientes.

2.- Estudios de usuarios y usuarias.

3.- Estudio de la comunidad.

Fuentes de referencia orientativa:

- La biblioteca publica del siglo XXI: atendiendo clientes, movilizando
personas. Roser Lozano Diaz, TREA, 2006.

- Metodologia de investigacidon en estudios de usuarios. Carmen Martin
Moreno. Universidad Carlos Ill de Madrid. Facultad de Humanidades,
Comunicacion y Documentacion. Departamento de Biblioteconomia y
Documentacién, 2007

- Guia para el estudio de usuarios y de la comunidad en bibliotecas
publicas. Publicada por Centro Regional para el Fomento del Libro en
América Latina y el Caribe (Cerlalc).

Tema 18. La vision transversal en las bibliotecas publicas.
1.- Bibliotecas y sostenibilidad.

2.- Atencion a la diversidad: accesibilidad e inclusion.

3.- Estrategias de igualdad.

Fuentes de referencia orientativa:

- Bibliotecas y sostenibilidad. IFLA, 2018

- Bibliotecas accesibles para todos: Pautas para acercar las bibliotecas a
las personas con discapacidad y a las personas mayores. Gobierno de
Espafa, 2011

- Bibliotecas e inclusion. Alejandro E. Parada, Universidad de Buenos
Aires, 2017

- 1l Plan estratégico del Consejo de Cooperacion Bibliotecaria (2019-2023).
CCB, 2019

- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.

Tema 19. Promociéon de la Lectura.

1.- Concepto.

2.- Planificacion estratégica de proyectos del Libro y la Lectura.
3.- Tendencias. Laboratorios ciudadanos en bibliotecas.
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https://drive.google.com/file/d/1ptXOmBJPmkcuY_pGB0LiLySgEbAjUdaY/view
https://drive.google.com/file/d/1ptXOmBJPmkcuY_pGB0LiLySgEbAjUdaY/view
https://revistas.ucm.es/index.php/RGID/article/view/RGID0707220129A/9407
https://revistas.ucm.es/index.php/RGID/article/view/RGID0707220129A/9407
https://revistas.ucm.es/index.php/RGID/article/view/RGID0707220129A/9407
https://revistas.ucm.es/index.php/RGID/article/view/RGID0707220129A/9407
https://cerlalc.org/wp-content/uploads/2018/09/Gu%C3%ADa-para-el-estudio-de-usuarios-en-bibliotecas-p%C3%BAblicas.pdf
https://cerlalc.org/wp-content/uploads/2018/09/Gu%C3%ADa-para-el-estudio-de-usuarios-en-bibliotecas-p%C3%BAblicas.pdf
https://cerlalc.org/wp-content/uploads/2018/09/Gu%C3%ADa-para-el-estudio-de-usuarios-en-bibliotecas-p%C3%BAblicas.pdf
https://cdn.ifla.org/wp-content/uploads/files/assets/hq/topics/libraries-development/documents/bibliotecas-y-sostenibilidad.pdf
http://www.plenainclusion.org/sites/default/files/bibliotecas-accesibles.pdf
http://www.plenainclusion.org/sites/default/files/bibliotecas-accesibles.pdf
http://www.plenainclusion.org/sites/default/files/bibliotecas-accesibles.pdf
https://www.redalyc.org/journal/2630/263054364001/html/
https://www.redalyc.org/journal/2630/263054364001/html/
https://www.ccbiblio.es/wp-content/uploads/III-Plan-Estrat%C3%A9gico-CCB.pdf
https://www.ccbiblio.es/wp-content/uploads/III-Plan-Estrat%C3%A9gico-CCB.pdf
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Fuentes de referencia orientativa:
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas
Documentales, 2022.
- Makerspaces y bibliotecas. Julio Alonso-Arévalo, UOC, 2019.

Tema 20. La difusion de servicios y contenidos de la biblioteca,
herramientas y canales.

1.- Web 2.0 y redes sociales.

2.- Planes de comunicacion.

3.- La reputacion digital.

Fuentes de referencia orientativa:

- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022

- Las bibliotecas en las redes sociales: mas alla de los “amiquitos”. Javier
Celaya, V Congreso Nacional de Bibliotecas Publicas, 2010

- La reputacion corporativa de las bibliotecas en los medios sociales.
Nieves Gonzalez Fernandez-Villavicencio, Revista de biblioteconomia i
documentacio, N.° 57, 2013, pags. 98-110 (traduccion al espafiol en:
https://docplayer.es/2042936-La-reputacion-corporativa-de-las-bibliotecas-
en-los-medios-sociales.html )

Tema 21. La normalizacion de la identificacion bibliografica.
1.- EIISBNy el ISSN.

2.- Otros sistemas internacionales.

3.- Identificadores permanentes en Internet: Sistema DOI y Handle.

Fuentes de referencia orientativa:
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.
- El ISBN, el ISSN vy otros numeros internacionales que debes conocer
sobre normalizacion. Baratz, 2021
- ldentificadores _bibliograficos (ISBN, ISSN, DOI, URI): Contenido
electrénico, Universidad de Extremadura

Tema 22. La clasificacion bibliografica.
1.- Principales sistemas.

2.- La CDU.

3.- Organizacion por centros de interés.

Fuentes de referencia orientativa:
- Clasificacion Decimal Universal: manual basico. Edgardo Civallero
Rodriguez, TREA, 2017.
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.
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https://travesia.mcu.es/bitstream/10421/4971/1/JavierCelaya.pdf
https://travesia.mcu.es/bitstream/10421/4971/1/JavierCelaya.pdf
https://docplayer.es/2042936-La-reputacion-corporativa-de-las-bibliotecas-en-los-medios-sociales.html
https://docplayer.es/2042936-La-reputacion-corporativa-de-las-bibliotecas-en-los-medios-sociales.html
https://www.comunidadbaratz.com/blog/el-isbn-el-issn-y-otros-numeros-internacionales-que-debes-conocer-sobre-normalizacion/
https://www.comunidadbaratz.com/blog/el-isbn-el-issn-y-otros-numeros-internacionales-que-debes-conocer-sobre-normalizacion/
https://biblioguias.unex.es/c.php?g=572103&p=3944610
https://biblioguias.unex.es/c.php?g=572103&p=3944610
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- Centros de interés. Biblioteca Publica de Salamanca, Junta de Castilla y
Ledn.
- Centros de interés de la Biblioteca Municipal de I'Arboc.

Tema 23. La catalogacion.

1.- Principios internacionales de catalogacion.

2.- Normativa internacional y nacional relacionada.

3.- El formato marc21 de registros bibliograficos, de autoridad y de fondos.

Fuentes de referencia orientativas:
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.
- Reqglas de catalogacion. Gobierno de Espafia, BOE, 1999
- Declaracion de los principios internacionales de catalogacion. IFLA, 2016
- Normas, estandares y politicas de proceso técnico. Biblioteca Nacional de

Espafia

Tema 24. Preservacion digital.

1.- La biblioteca digital: disefio, desarrollo y mantenimiento.
2.- Los repositorios. Proyectos espafioles e internacionales.
3.- Digitalizacion: procedimientos y estandares.

Fuentes de referencia orientativa:
- La biblioteca digital. Carmen Diez Carrera, Trea, 2012.
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.
- Bibliotecas digitales, repositorios y recolectores. BNE

Tema 25. Evaluacion de los procesos y los servicios bibliotecarios.
1.- Gestién de calidad.

2.- Cartas de servicios.

3.- El personal de atencion al publico.

Fuentes de referencia orientativa:
- La biblioteca publica del siglo XXI: atendiendo clientes, movilizando
personas. Roser Lozano Diaz, TREA, 2006.
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.

Tema 26. Origen de la escritura.
1.- El nacimiento de la escritura.

2.- Sistemas de escritura.

3.- Primeros soportes documentales.

Fuente de referencia orientativa:
- Manual de la Historia del Libro. Hipolito Escolar, Gredos, 2000.
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https://bibliotecas.jcyl.es/web/es/bibliotecasalamanca/conocenos/centros-interes.html
https://bibliotecas.jcyl.es/web/es/bibliotecasalamanca/conocenos/centros-interes.html
https://www.bibliotecaspublicas.es/arboc/Coneix/Espais/Centres-d-inter-s.html
https://www.bne.es/es/servicios/servicios-para-bibliotecarios/normas-estandares-politicas-bne-procesos-tecnicos/reglas-de-catalogacion
https://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/icp/icp_2016-es.pdf
https://www.bne.es/es/servicios/servicios-para-bibliotecarios/normas-estandares-politicas-proceso-tecnico
https://www.bne.es/es/servicios/servicios-para-bibliotecarios/normas-estandares-politicas-proceso-tecnico
https://www.bne.es/es/servicios/informacion-bibliografica/recursos-internet/bibliotecas-digitales-repositorios
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Tema 27. Historia del libro y las bibliotecas.

1.- La Antiguiedad.

2.- La Edad Media.

3.- Evolucion de los soportes y depdsitos documentales.

Fuentes de referencia orientativa:
- Manual de la Historia del Libro. Hipolito Escolar, Gredos, 2000.
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.

Tema 28. El libro y las bibliotecas durante el siglo XV.
1.- Lainvencion y difusion de la imprenta.

2.- Los incunables.

3.- Las bibliotecas en el siglo XV.

Fuentes de referencia orientativa:
- Manual de la Historia del Libro. Hipdlito Escolar, Gredos, 2000.
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.

Tema 29. El libro y las bibliotecas durante el siglo XVI.
1.- La imprenta en el siglo XVI.

2.- Caracteristicas del libro en el siglo XVI.

3.- Las bibliotecas en el siglo XVI.

Fuentes de referencia orientativa:
- Manual de la Historia del Libro. Hipdlito Escolar, Gredos, 2000.
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.

Tema 30. El libro y la edicion en la actualidad.

1.- Nuevas formas de edicion: autoedicion, libros bajo demanda.
2.- Libros electrénicos y otros dispositivos de lectura.

3.- Plataformas y servicios.

Fuente de referencia orientativa:
- Temario para Ayudante de Biblioteca. Estudio de Técnicas Documentales,
2022.
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