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ENCARGADO/A
PREVISION DE BOLSAS DE EMPLEO TEMPORAL 2021

GRUPO/SUBGRUPO: C1/1I )
TITULACION DE ACCESO: BACHILLER O TECNICO Y PERMISO DE
CONDUCIR TIPO B

TEMARIO GENERAL:

Tema l. LaLey Organica 3/2007, de 22 de marzo, para laigualdad efectiva de
mujeres y hombres.

1.- El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién. Criterios de
actuacion de las Administraciones Publicas.

2.- Politicas publicas para la igualdad: principios generales.

3.- La Ley Organica 1/2004, de medidas de proteccién integral contra la violencia
de género: objeto y principios rectores. Derechos de las mujeres victimas de
violencia de género.

Fuentes de referencia orientativa:

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres.

Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de protecciéon integral
contra la violencia de género.

Tema 2. Prevencién de Riesgos laborales.

1-. Derechos y obligaciones del trabajador, principios de la accidn preventiva.
2-. Plan de Prevencion del Cabildo de Gran Canaria.

3-. Medidas de emergencia en centros de trabajo.

Fuentes de referencia orientativa:

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

RD 39/1997, de 17 de enero, por el gue se aprueba el Reglamento de Servicios
de Prevencion de Riesgos Laborales.

Normativa de prevencion de riesgos laborales del Cabildo de Gran Canaria.

Tema 3. Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

1.- Principios de la proteccion de datos.

2.- Derechos de las personas.

3.- Disposiciones aplicables a tratamientos concretos.
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-6115
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-6115
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2004-21760
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2004-21760
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-24292
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1997-1853
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1997-1853
https://cabildo.grancanaria.com/documents/10180/7184293/Anexo+-+Tema+Prevenci%C3%B3n+de+Riesgos+Laborales
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Fuentes de referencia orientativa:

L.O. 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y garantia de
los derechos digitales.

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo vy del Consejo, de 27 de abiril
de 2016.

Correccion de errores del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016.

Tema 4. Ley 8/2015, de 1 de abril, de Cabildos Insulares.

1.- Organizacién: érganos de gobierno.

2.- Organizacion administrativa. Organizacion descentralizada.

3.- Régimen de las normas y actos de los 6rganos de los Cabildos Insulares.
Derecho de acceso a la informacién. Publicacion y acceso de la informacion.

Fuente de referencia orientativa:
Ley 8/2015, de 1 de abril, de Cabildos Insulares.

TEMARIO ESPECIFICO:

Tema 5. Estatuto Basico del Empleado Publico (I).

1.- Derechos individuales de los trabajadores publicos.
2.- Permisos de los funcionarios publicos.

3.- Deberes de los empleados publicos. Principios éticos.

Fuente de referencia orientativa:
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Tema 6. Word bésico.

1.- Word. Editor de textos Microsoft Word: Conceptos basicos y edicion de
textos. Formato de caracteres. Formato de péarrafo. Formato de pagina. Vista
preliminar para ver un documento antes de imprimirla. Margenes.

2.- Saltos de pagina en un documento. Impresion. Creacion de cabeceras y
pies de pagina.

3.- Tablas: disefio y creacién. Imagenes: insertar desde archivo o imagenes
predisefiadas. Cambio del tamafio de una imagen.

Fuente de referencia orientativa:
Elaboracion propia por los candidatos.

Tema 7. Excel bésico.

1.- Excel. Hoja de célculo Microsoft Excel. Introduccion. La hoja de calculo Excel.
Conceptos basicos.

2.- Entrada y edicion de datos. Dar formato a los textos y las celdas.

3.- Impresion del documento. Cuadernos y hojas.
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679R(02)&from=ES
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679R(02)&from=ES
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2015-4621
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Fuente de referencia orientativa:
Elaboracion propia por los candidatos.

Tema 8. Instituto Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo (INSST).
Trabajos forestales. (ll)

1.- Normativa reguladora de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo

en el subsector forestal. Ley de prevencidon de Riesgos Laborales y
Reglamento de los Servicios de Prevencion.

2.- Normativa reguladora de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo

en el subsector forestal. Normativa de desarrollo de la Ley de Prevencion de
Riesgos Laborales.

3.- Normativa reguladora de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo en
el subsector forestal. Normativas sobre maquinaria.

Fuente de referencia orientativa:

https://www.insst.es/

Tema 9. Decreto 60/2014, de 29 de mayo, por el que se aprueba el Plan
Especial de Protecciéon Civil y Atencion de Emergencias por Incendios
Forestales de la Comunidad Autonoma de Canarias (INFOCA):

1.- Marco general. Funciones basicas.

2.- Planificacion de emergencias por incendios forestales.

3.- Anexo Il. Medidas Preventivas Generales.

Fuente de referencia orientativa:

Decreto 60/2014, de 29 de mayo, por el que se aprueba el Plan Especial de
Proteccion Civil y Atencion _de Emergencias por Incendios Forestales de la
Comunidad Autbnoma de Canarias.

Tema 10. Métodos de extincion de incendios forestales.
1.- El combate. Principios basicos.

2.- Plan de extincion.

3.- Métodos de extincion- Eleccion del método.

Fuente de referencia orientativa:
Vélez, Ricardo: “La defensa contra incendios forestales. Fundamentos vy
experiencias”. McGraw Hill.

Tema 11. Sistema de Manejo de emergencias.

1.- Introduccion.

2.- Requisitos operacionales. Componentes del sistema.
3.- Organizaciones y operaciones.
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https://www.insst.es/
https://www.gobiernodecanarias.org/juriscan/ficha.jsp?id=70912
https://www.gobiernodecanarias.org/juriscan/ficha.jsp?id=70912
https://www.gobiernodecanarias.org/juriscan/ficha.jsp?id=70912
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Fuente de referencia orientativa:
Vélez, Ricardo: “La defensa contra incendios forestales. Fundamentos y
experiencias”. McGraw Hill.

Tema 12. Protocolo del operativo de prevencién y extincion de incendios
forestales (l).

1.- Brigadas forestales, patrullas y equipos presa.

2.- Protocolo de actuacion de los vigilantes de torres o puntos fijos.

3.- Protocolo de comunicaciones.

Fuente de referencia orientativa:
https://descargas.grancanaria.com/medio ambiente/forestal/protocolo del ope
rativo de prevencion y extincion de incendios forestales 2021.report.pdf

Tema 13. Protocolo del operativo de prevencion y extincién de incendios
forestales (Il).

1.- Protocolo de actuacion logistica forestal. Equipos.

2.- Protocolo de actuacioén logistica forestal. Logistica para unidades de apoyo
exterior.

3.- Protocolo de actuacion en la recogida de animales en caso de incendio
forestal.

Fuente de referencia orientativa:
https://descargas.grancanaria.com/medio ambiente/forestal/protocolo del ope
rativo de prevencion y extincion de incendios forestales 2021.report.pdf.

Tema 14. Red Canaria de Espacios Naturales Protegidos — Gran Canaria.
Planes aprobados.

1.- Reserva Natural Integral (RNI) de Inagua. Fundamentos de proteccién.
2.- Parque Natural de Tamadaba. Fauna vertebrada terrestre.

3.- Reserva Natural Especial (RNE) de los Tilos de Moya. Directrices para las
actuaciones de repoblacién.

Fuente de referencia orientativa:
https://www.gobiernodecanarias.org/planificacionterritorial/temas/informacion-
territorial/enp/grancanaria/.

Tema 15. Vegetacion de Gran Canaria.

1.- Bosque termdfilo. Caracteristicas generales.
2.- Monteverde. Caracteristicas generales.

3.- Pinar canario. Caracteristicas generales.

Fuente de referencia orientativa:
Elaboracion propia por parte de los candidatos.
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https://descargas.grancanaria.com/medio_ambiente/forestal/protocolo_del_operativo_de_prevencion_y_extincion_de_incendios_forestales_2021.report.pdf
https://descargas.grancanaria.com/medio_ambiente/forestal/protocolo_del_operativo_de_prevencion_y_extincion_de_incendios_forestales_2021.report.pdf
https://descargas.grancanaria.com/medio_ambiente/forestal/protocolo_del_operativo_de_prevencion_y_extincion_de_incendios_forestales_2021.report.pdf
https://descargas.grancanaria.com/medio_ambiente/forestal/protocolo_del_operativo_de_prevencion_y_extincion_de_incendios_forestales_2021.report.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/planificacionterritorial/temas/informacion-territorial/enp/grancanaria/
https://www.gobiernodecanarias.org/planificacionterritorial/temas/informacion-territorial/enp/grancanaria/
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Tema 16. Fauna de Gran Canaria.

1.- Fauna autéctona: aves y reptiles.

2.- Planes de recuperacion.

3.- Especies invasoras en Gran Canaria.

Fuente de referencia orientativa:
Elaboracion propia por parte de los candidatos.

Tema 17. Especies exa0ticas invasoras.

1.- Afeccion a habitats naturales. Ejemplos.

2.- Cafia comun: descripcién, requerimientos ambientales, procedimiento para
su control, observaciones.

3.- Oreja de gato: descripcion, requerimientos ambientales, procedimiento para
su control, observaciones.

Fuente de referencia orientativa:
https://www3.gobiernodecanarias.org/cptss/sostenibilidad/biodiversidad/redexos/
uploads/documents/00 Control Especies Invasoras SPA.pdf

Tema 18. Produccion de planta de calidad en vivero.

1.- Tipos de planta. Bandejas.

2.- Calidad: morfolégica, estado nutricional.

3.- Calidad: micorrizas, endurecimiento, procedencia del material.

Fuente de referencia orientativa:
http://www3.uah.es/dep ecologia pcastro/RED/Material%20teoria/Tema%20
14/RED%20T14.pdf

Tema 19. Tratamientos selvicolas.
1.- Limpias.

2.- Clareos y Claras.

3.- Podas.

Fuente de referencia orientativa:
Serrada, R. “Apuntes de Selvicultura”. Fundacion Conde del Valle de Salazar.
Ano 2011.

Tema 20. Repoblaciones forestales.

1.- Objetivos. Métodos.

2.- Fases: Eleccion de especies. Tratamiento de vegetacion preexistente.
3.- Fases: Plantacién. Proteccion. Cuidados.

Fuente de referencia orientativa:
Elaboracion propia por parte de los candidatos.
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https://www3.gobiernodecanarias.org/cptss/sostenibilidad/biodiversidad/redexos/uploads/documents/00_Control_Especies_Invasoras_SPA.pdf
https://www3.gobiernodecanarias.org/cptss/sostenibilidad/biodiversidad/redexos/uploads/documents/00_Control_Especies_Invasoras_SPA.pdf
http://www3.uah.es/dep_ecologia_pcastro/RED/Material%20teoria/Tema%2014/RED%20T14.pdf
http://www3.uah.es/dep_ecologia_pcastro/RED/Material%20teoria/Tema%2014/RED%20T14.pdf

