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SUBALTERNO/A, VIGILANTE ORDENANZA, VIGILANTE DE
PATRIMONIO, CONSERJE, GUARDA Y PORTERO/A
PREVISION DE BOLSAS DE EMPLEO TEMPORAL 2023

GRUPO/SUBGRUPO: OAP/V
TITULACION DE ACCESO: CERTIFICADO DE ESCOLARIDAD O
EQUIVALENTE

TEMARIO GENERAL:

Tema 1. Prevencién de Riesgos laborales.

1-. Derechos y obligaciones del trabajador, principios de la accion preventiva.
2-. Plan de Prevencion del Cabildo de Gran Canaria.

3-. Medidas de emergencia en centros de trabajo.

Fuentes de referencia orientativa:

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales

RD 39/1997, de 17 de enero, por el gue se aprueba el Reglamento de Servicios
de Prevencion de Riesgos Laborales

Normativa de prevencion de riesgos laborales del Cabildo de Gran Canaria

TEMARIO ESPECIFICO:

Tema 2. La notificacién.

1.- Notificacion. Condiciones generales.

2.- Préactica de notificaciones en papel. Practica de notificaciones a través de
medios electrénicos.

3.- Notificaciébn infructuosa. Publicacion. Indicacion de notificaciones y
publicaciones.

Fuente de referencia orientativa:
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Tema 3. Atencion al publico.

1.- Derechos de las personas en sus relaciones con las administraciones
publicas. Derechos del interesado. Lengua de los procedimientos.

2.- Las funciones de informacién administrativa y de atencién al ciudadano.
3.- Quejas y sugerencias. Reglamento regulador del funcionamiento del
proceso de sugerencias y reclamaciones en el Cabildo de Gran Canaria.
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1995-24292
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1997-1853
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1997-1853
https://cabildo.grancanaria.com/documents/10180/7184293/Anexo+-+Tema+Prevenci%C3%B3n+de+Riesgos+Laborales
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
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Fuente de referencia orientativa:

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por el que se establece el marco
general para la mejora de la calidad en la Administraciéon General del Estado
Reglamento regulador del funcionamiento del proceso de sugerencias y
reclamaciones en el Cabildo de Gran Canaria

Tema 4. La documentacién administrativa.

1.- Concepto y funciones del documento administrativo. Clasificacion.

2.- Registro y Archivo de documentos.

3.-. Emision, validez y eficacia. Documentos aportados por los interesados.

Fuente de referencia orientativa:

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

https://administracion.gob.es/pag Home/espanaAdmon/Publicaciones-
oficiales-y-documentos-administrativos/Documentos-Administrativos-
basica.html

Tema 5. La proteccion de datos personales.

1. Principios de la proteccién de datos.

2. Derechos de las personas.

3. Disposiciones aplicables a tratamientos concretos..

Fuentes de referencia orientativa:

L.O. 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de
los derechos digitales

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo v del Consejo, de 27 de abril
de 2016.

Correccion de errores del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo vy
del Consejo, de 27 de abril de 2016
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://cabildo.grancanaria.com/documents/38405/63594/REAL+DECRETO+951+2005+REAL+DECRETO+de+29+de+julio+por+el+que+se+establece+el+marco+general+para+la+me.pdf/8c0cace2-735a-357f-6546-a883b7762ada?t=1667820987560
https://cabildo.grancanaria.com/documents/38405/63594/REAL+DECRETO+951+2005+REAL+DECRETO+de+29+de+julio+por+el+que+se+establece+el+marco+general+para+la+me.pdf/8c0cace2-735a-357f-6546-a883b7762ada?t=1667820987560
https://cabildo.grancanaria.com/documents/38405/63594/Reglamento+regulador+del+funcionamiento+del+proceso+de+sugerencias+y+reclamaciones+en+el+Cabildo+de+Gran+.pdf/a17ec9b6-e64c-8e23-7b41-9b9722bab4da?t=1667820987564
https://cabildo.grancanaria.com/documents/38405/63594/Reglamento+regulador+del+funcionamiento+del+proceso+de+sugerencias+y+reclamaciones+en+el+Cabildo+de+Gran+.pdf/a17ec9b6-e64c-8e23-7b41-9b9722bab4da?t=1667820987564
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://administracion.gob.es/pag_Home/espanaAdmon/Publicaciones-oficiales-y-documentos-administrativos/Documentos-Administrativos-basica.html
https://administracion.gob.es/pag_Home/espanaAdmon/Publicaciones-oficiales-y-documentos-administrativos/Documentos-Administrativos-basica.html
https://administracion.gob.es/pag_Home/espanaAdmon/Publicaciones-oficiales-y-documentos-administrativos/Documentos-Administrativos-basica.html
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679R(02)&from=ES
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679R(02)&from=ES

